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บทนํา 

  ด้วยประกาศกรมโรงงานอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการแจ้งมี      
บุคลากรเฉพาะ การจดทะเบียนบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบความปลอดภัยการเก็บรักษา           
วัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบและการรายงานความปลอดภัยการเก็บรักษา
วัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๕๑ กําหนดให้ผู้ประกอบการวัตถุอันตรายท่ีเข้าข่ายต้องมีบุคลากรเฉพาะ
รับผิดชอบความปลอดภัยการเก็บรักษาวัตถุอันตราย ต้องจัดส่งรายงานความปลอดภัยฯ 
ตามแบบ บฉ.๔ ปีละ ๑ คร้ังทุกสิ้นปีปฏิทิน โดยให้ส่งผ่านระบบสัญญาณคอมพิวเตอร์เข้ากับระบบ 
เครือข่ายคอมพิวเตอร์ของกรมโรงงานอุตสาหกรรม  

  กรมโรงงานอุตสาหกรรม  ได้กําหนดให้ส่งแบบ บฉ.4 ภายในเดือนมกราคมถึง 
กุมภาพันธ์ ของปีถัดไป และได้จัดทําคู่มือการเข้าทํารายงานความปลอดภัยฯ เพ่ือให้ผู้ประกอบการ
ใช้เป็นแนวทางในการจัดทํารายงานความปลอดภัยฯ ได้อย่างถูกต้อง และเป็นไปตามเจตนารมณ์
ของกฎหมายดังกล่าวต่อไป 

 

 

 

      กลุ่มกํากับดูแลผู้เชี่ยวชาญหรือบุคลากรเฉพาะ 

สํานักควบคุมวัตถุอันตราย 

กรมโรงงานอตุสาหกรรม  

โทร. 0 2202 4248 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 | 1 5 

 

สารบญั 

 

           หน้า 

ส่วนที ่1 :  การเข้าทํารายงานความปลอดภัยการเก็บรักษา            4  

      วตัถุอันตราย (แบบ บฉ.4) สําหรับบุคลากรเฉพาะ 
 

ส่วนที ่2 :  การรับรองและจัดส่งรายงานความปลอดภัย            10 

              การเก็บรักษาวัตถุอันตราย (แบบ บฉ.4) สําหรับสถานประกอบการ 
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ส่วนที่ 1 
 

การเข้าทํารายงานความปลอดภัยการเกบ็รักษา

วัตถุอันตราย (แบบ บฉ.4) 

สําหรับบุคลากรเฉพาะ
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การเข้าทํารายงานความปลอดภัยการเก็บรักษาวัตถุอันตราย (แบบ บฉ.4)  

สําหรบับคุลากรเฉพาะ 

 การส่งรายงานผ่านระบบสัญญาณคอมพิวเตอร์โดยเข้าเว็บไซต์ของกรมโรงงานอุตสาหกรรม ให้จัดส่ง  
ปีละ 1 ครั้ง ทกุสิ้นปีปฏิทิน โดยให้ส่งรายงานได้ภายในเดือนมกราคมถึงกุมภาพันธ์ของปีถัดไป ขั้นตอนการทํา
รายงานฯ เป็นดังน้ี 

1. ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบการรายงานความปลอดภัยการเก็บรักษาวัตถุอันตรายได้จากเว็บไซต์ 
http://hazexam.diw.go.th/index.asp  เลือกเมนู “รายงานความปลอดภัย” ซึ่งจะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

 

 

 

 

กดเลือก          
รายงานความปลอดภัย 
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2. การลงช่ือเข้าใช้ระบบการรายงานฯ 

จากหน้าแรกของการเข้าสู่ระบบจะปรากฏหน้าจอ “รายงานความปลอดภัยการเก็บรักษา   
วัตถุอันตราย ประจําป”ี ผูใ้ช้งานต้องลงช่ือเข้าใช้งาน โดยระบุช่ือผู้ใช้งาน (บฉ) และรหัสผ่าน ทีก่รมโรงงาน-
อุตสาหกรรม ได้จัดส่งให้ทางอีเมล์ที่ท่านแจ้งไว้ ดังน้ี 

 

 

3. เข้าทํารายงานฯ โดยกดปุ่ม “เข้าระบบรายงาน” เข้าสู่หน้าจอ “รายงานความปลอดภัยการจัดเก็บ
รักษาวัตถุอันตราย ประจําปี 25..” ระบบจะแสดงข้อมลูของสถานประกอบการวัตถุอันตรายและบุคลากรเฉพาะ 
ตามท่ีมีอยู่ในฐานข้อมูล ดังน้ี 

 

 
 เมื่อต้องการทํารายงานให้ กดปุ่ม “ทํารายงานฯ” หากต้องการตรวจสอบให้ กดปุ่ม “ตรวจสอบ
สถานะรายงานฯ”  

เลือก     
“บุคลากรเฉพาะ” 

ระบุรหัสผู้ใช้
และรหัสผ่าน 

ให้ตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูล
ก่อนทํารายการต่อไป 
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3.1 เมื่อเข้าสู่การทาํรายงานฯ ให้ผู้จัดทํารายงานฯ ระบุลักษณะของอาคารจัดเก็บวัตถุอันตราย 
ได้แก่ จํานวนอาคารเก็บรักษาสารเคมีและวัตถุอันตรายของสถานประกอบการท่ีมีทั้งหมด และท่านมีหน้าที่
รับผิดชอบอาคารเก็บรักษาฯ ก่ีหลัง 

 

 
 

3.2 กรณีรับผิดชอบอาคารเก็บฯ หลายหลัง ใหท้ํารายงานฯ โดยใส่ช่ืออาคารแต่ละหลัง แล้ว    
กดปุ่ม “ขั้นตอนถัดไป”  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

ระบุอาคารเก็บรักษาฯ       
ท่ีต้องรับผิดชอบ 

จํานวนอาคารเก็บฯ    
ท่ีมีท้ังหมด 

ใส่ช่ืออาคาร
แต่ละหลัง 
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3.3 เข้าสู่หน้าจอแบบ บฉ.4 เพ่ือจัดทํารายงานฯ แสดงดังน้ี 
 

 

   ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลของสถานประกอบวัตถุอันตรายการตามท่ีแจ้งไว้ใน
แบบการแจ้งมบุีคลากรเฉพาะฯ (แบบ บฉ. 1) หากมีการเปลี่ยนแปลงขอ้มูล หรือพบว่าข้อมูลไม่ถูกต้องให้แจ้ง
กรมโรงงานอุตสาหกรรมทราบเพ่ือแก้ไขข้อมูลใหถู้กต้องต่อไป 
 

3.4 แนะนําการทํารายงานฯ 

ให้กรอกรายละเอียดของรายงานฯ (แบบ บฉ.๔) ให้ครบทกุหัวข้อ (กรอกรายละเอียด
มากที่สุดที่สามารถกรอกได้) สําหรับการกรอกรายละเอียดข้อมูลที่จาํเป็น ได้แก่ ข้อ ๓ และ ข้อ ๗.๒ โดยมี
วิธีการกรอกข้อมูลเพ่ิมเติม ดังน้ี 

• ข้อ ๓  วัตถุอันตรายที่จัดเก็บ ให้กรอกปริมาณวัตถุอันตรายเฉลี่ยแต่ละเดือน  
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

• ข้อ ๗.๒ รายละเอียดเก่ียวกับรายช่ือสารเคมี/การแบ่งประเภทเพ่ือการจัดเก็บ  
ให้กรอกรายละเอียดสารเคมีทั้งหมดที่ไม่ใช่วัตถุอันตรายที่กรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบ ที่มีการ
จัดเก็บในสถานประกอบการ (สามารถแนบไฟล์ข้อมูลได้) 
 

กรณีท่ีไม่ใช่ผู้ผลติ หรือ 
ผู้นําเข้า ไม่ตอ้งกรอก
รายละเอียดส่วนน้ี 

ให้กรอกรายละเอียดของวัตถุอันตรายที่
กรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบ และ
ประเภทตามการจัดเก็บ (เช่น สารไวไฟ 
สารกัดกร่อน)  

ให้ตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูล
ก่อนทํารายการต่อไป 
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3.5  การบันทกึรายงานฯ มี 2 กรณ ีดังน้ี 
3.5.1  ปุ่ม “บันทึกร่าง” ใช้สําหรับบันทึกรายงานฯ ที่ท่านทํายังไม่สมบูรณ์ จากน้ัน

ให้กดปุ่ม “ขั้นตอนถัดไป” โดยระบบจะแสดงสถานะ “รายงานไม่สมบูรณ์” ซึ่งท่านสามารถกลับไปทาํต่อได้
โดยกดที่ปุ่ม    

3.5.2  ปุ่ม “บันทึก/เสนอ คม. พิจารณา” ใช้สําหรับบันทึกรายงานฯ ที่มีการกรอก
รายละเอียดครบถ้วนแล้ว จากน้ันให้กดปุ่ม “ขั้นตอนถัดไป” โดยระบบจะแสดงสถานะ “รอการรับรองจาก คม.” 
ตัวอย่างหน้าจอแสดง ดังน้ี 

 

 
 

3.6  การรับรองรายงานฯ 
 เมื่อผู้ประกอบการรับรองรายงานฯ แล้ว หน้าจอจะแสดงสถานะเป็น “รายงานถูกรับรองแล้ว”  

ตัวอย่างหน้าจอแสดง ดังน้ี 
 

 

รายงานถูกรับรองแล้ว
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ส่วนที่ 2 

การรับรองและจัดส่งรายงานความปลอดภัย

การเกบ็รักษาวัตถุอันตราย (แบบ บฉ.4) 

สําหรับสถานประกอบการ 
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การรับรองและจัดส่งรายงานความปลอดภัยการเก็บรักษาวัตถุอันตราย (แบบ บฉ.4)  

สําหรบัสถานประกอบการ 

 ให้จัดส่งรายงานผ่านระบบสัญญาณคอมพิวเตอร์โดยเข้าเว็บไซต์ของกรมโรงงานอุตสาหกรรม โดยให้
ส่งรายงานฯ ได้ระหว่างวันที่ 1 มกราคม ถงึ 29 กุมภาพันธ์ ของทุกๆ ปีปฏิทิน ขั้นตอนการรับรองและจัดส่ง
รายงานฯ เป็นดังน้ี 

1. ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบการรายงานความปลอดภัยการเก็บรักษาวัตถุอันตรายได้จากเว็บไซต์ 
http://hazexam.diw.go.th/index.asp  เลือกเมนู “รายงานความปลอดภัย” ซึ่งจะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

 

 

 

 

กดเลือก          
รายงานความปลอดภัย 
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2. การลงช่ือเข้าใช้ระบบการรายงานฯ 

จากหน้าแรกของการเข้าสู่ระบบจะปรากฏหน้าจอ “รายงานความปลอดภัยการเก็บรักษา   
วัตถุอันตราย ประจําป”ี ผู้ใช้งานต้องลงช่ือเข้าใช้งาน โดยระบุช่ือผู้ใช้งาน (คม) และรหัสผ่าน ทีก่รมโรงงาน-
อุตสาหกรรม ได้จัดส่งให้ทางอีเมล์ที่ท่านแจ้งไว้ ดังน้ี 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก      
“ผู้ประกอบการ” 

ระบุรหัสผู้ใช้
และรหัสผ่าน 
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3. การรับรองและส่งรายงานฯ เข้าสู่หน้าจอของสถานประกอบการวัตถุอันตราย ระบบจะแสดง
รายละเอียดของข้อมูลสถานประกอบการ ช่ือสถานประกอบการ ข้อมูลสถานที่เก็บวัตถุอันตราย รายช่ือบุคลากรเฉพาะ
ประจําสถานประกอบการ ดังน้ี 

 

 
 

 เมื่อต้องการตรวจสอบและรับรองรายงาน ให้กดปุ่ม “ตรวจสอบและรับรองรายงาน” ตัวอย่าง
หน้าจอแสดง ดังน้ี 

 

 

ให้ตรวจสอบ     
ความถูกต้อง    
ของข้อมูลก่อน   
ทํารายการต่อไป 
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3.1 ขั้นตอนตรวจสอบและรับรองรายงานฯ 
ผู้ประกอบการเลือกอาคารท่ีต้องการดูรายงาน จากช่อง “ปุ่มดาํเนินการ” ดังน้ี 

• หากต้องการดูรายงานฯ ให้กดปุ่ม  

• หากต้องการส่งให้ บฉ. แก้ไขรายงานฯ ใหก้ดปุ่ม     

• หากต้องการยกเลกิรายงานฯ ให้กดปุ่ม    

• หากต้องการรับรองรายงานฯ ให้กดปุ่ม      
 

3.2 เมื่อผู้ประกอบการรับรองรายงานแล้ว หน้าจอจะแสดง ดังน้ี 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

คม.รับรอง
รายงานฯ 

แล้ว 
กดปุ่มส่ง
รายงานฯ 

เม่ือต้องการส่ง
รายงานฯ 
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  ทั้งน้ี เมื่อท่านกดส่งรายงานฯ แล้ว ถือว่าเสร็จสิ้น “การรายงานความปลอดภัยการเกบ็รกัษา          
วัตถุอันตราย” ประจําปีน้ันๆ ตัวอย่างหน้าจอแสดง ดังน้ี 
 

 
 
  

ตรวจสอบ
สถานะ       

การรายงานฯ    
ถูกส่งไปยัง กรอ. 

แล้ว 


